Nacrt plana praćenja provedbe natječaja za udruge i OCD
I. Opće informacije o natječaju

1. Odgovornost:
a. Naziv TDU

b. Uprava 

c. Odjel

d. Odgovorna osoba

2. Informacije o natječaju:
a. Naziv

b. Ukupan iznos sredstava

c. Ciljevi i prioritetna područja financiranja, s ciljanim iznosima 

d. Relevantne javne politike i programi Vlade

3. Vremenski okvir provedbe natječaja:

a. Datum raspisivanja natječaja:
b. Datum zatvaranja natječaja:

c. Datum imenovanja povjerenstva za procjenu prijava:
d. Datum donošenja Prijedloga odluke o financiranju:
e. Krajnji rok za potpisivanje ugovora s primateljima financijskih potpora:
f. Rokovi za izvještavanje primatelja potpora prema TDU:

g. Rok za izradu cjelovitog izvještaja o provedbi i rezultatima natječaja:
h. Rokovi za podnošenje izvještaja  prema drugim tijelima, a koji trebaju sadržavati i informacije vezane uz ovaj natječaj (UZUVRH, Vlada RH, povjerenstva za određene politike):
II. Okvir za praćenje provedbe i rezultata natječaja 
1. Pretpostavke i rizici uspješnosti, s načinima njihova ublažavanja

2. Glavna pitanja za praćenje provedbe i rezultata natječaja 

3. Pokazatelji učinka, s početnim i očekivanim  vrijednostima

4. Pokazatelji rezultata, s početnim i očekivanim  vrijednostima

5. Pokazatelji procesa (provedbe),  s početnim i očekivanim  vrijednostima

6. Očekivani broj izvještaja primatelja potpore:

7. Očekivani broj monitoring posjeta:

8. Očekivani broj posjeta događanjima primatelja potpore:
9. Očekivani broj sastanka s primateljima potpore: 

III. Aktivnosti praćenja 

1. Sastanci praćenja provedbe natječaja na razini TDU, uključujući i PIU

a. Okvirni ritam sastanaka:

b. Odgovorna osoba za sazivanje:

c. Suradnice/i:

d. Unos relevantnih podataka u relevantnu bazu/obrasce radi planiranja drugih aktivnosti praćenja

2. Analitički pregled zaprimljenih  opisnih i financijskih izvještaja
a. Rokovi za pregled izvještaja
b. Odgovorna osoba

c. Suradnice/i:

d. Upute za analizu financijskih izvještaja
· provjera dokumentacije, 

· prebačaji ili podbačaji u trošenju u odnosu na ugovor, s osvrtom na utemeljenost i prihvatljivost obrazloženja odstupanja, 

· udio izravnih u odnosu na neizravne troškove u odnosu na omjer u ugovorenom proračunu

· izrada osvrta – da li financijsko izvješće zadovoljava ili ne zadovoljava s obzirom na ugovorne i zakonske obveze; što su daljnje obveze TDU i/Ili primatelja potpore u pogledu izvještavanja i prijenosa sredstava;

· Unos ključnih podataka u relevantne baze/obrasce

e. Upute za analizu opisnih izvještaja
· Realizacija aktivnosti  i izravnih rezultata u odnosu na plan

· Geografsko područje provedbe u odnosu na plan 

· Obuhvat korisničkih skupina, u odnosu na plan

· Obuhvat izravnih i neizravnih korisnika

· Procjena zadovoljstva korisnika

· Procjena zadovoljstva partnera na provedbi

· Odjeci projekta u medijima i javnosti, s osvrtom na povezivanje projektnih aktivnosti s TDU/relevantnom javnom politikom 
· Značajna odstupanja u provedbi, u odnosu na plan, s osvrtom na njihovu utemeljenost i utjecaj na realizaciju projektnih rezultata

· Glavna postignuća u odnosu na specifične ciljeve i očekivane rezultate

· Izazovi u provedbi (koje navode provoditelji te koje vi uočavate)

· Procjena opravdanosti troškova u odnosu na izravne rezultate projekta, a s obzirom na očekivane rezultate i planirane troškove 

f. Završno mišljenje – obavezni sadržaj:

· da li opisno i financijsko izvješće zadovoljava ili ne zadovoljava s obzirom na ugovorne obveze 

· da li se radi o  izvanrednom postignuću ili inovativnom pristupu

· koje su daljnje obveze primatelja u pogledu izvještavanja (dopune); 
· prijedlog dodatnih aktivnosti praćenja i korištenja nalaza praćenja (monitoring posjeta, priprema primjera dobre prakse, uvrštenje u neko šire istraživanje ili evaluaciju, uključivanje u neke druge programe i javna događanja …)

· informacije relevantne za nastavak financiranja tog projekta 

· informacije relevantne za buduće programiranje natječaja te za razvoj drugih javnih programa  i projekta, uključujući i programiranje EU sredstava
g. Unos ključnih informacija temeljem provedene analize u relevantne baze/obrasce

3. Monitoring posjete primateljima financijskih potpora 
a. Okvirni datum monitoring posjete

b. Rok za najavu posjete sa specificiranim razlogom (radi pripreme primatelja)

c. Odgovorna osoba:

d. (Vanjski) Suradnice/i:

e. Rok za izvještaj s monitoring posjete:

4. Posjete događanjima primatelja financijskih potpora 

a. Okvirni datum posjete:

b. Rok za potvrdu dolaska:

c. Odgovorna osoba:

d. Suradnice/i:

e. Rok za izvještaj s posjete:

5. Korespondencija s primateljima financijskih potpora 

a. Mailing lista svih primatelja potpore u natječaju

b. Razmjena informacija između primatelja i TDU o planiranim javnim događanjima

6. Sastanci i savjetovanja s primateljima potpora
a. Svi primatelji na bliskim geografskim područjima

b. Svi primatelji unutar istog programskog područja

c. U okviru „Dana udruga“ 

7. Anketiranje primatelja potpora i/ili glavnih korisničkih skupina 

a. Rok za provedbu ankete:

b. Odgovorna osoba:

c. (Vanjski) suradnice/i: 

d. Rok za dostavu analize:

8. Tematske analize prema programskim područjima
a. Rok za izradu analize:
b. Samostalno

c. U suradnji s vanjskim stručnjacima

9. Analiza provedbe i uspješnosti natječaja kao cjeline 

a. Rok za izradu analize:

b. Odgovorna osoba:

c. Suradnice/i:
10. Nezavisne programske evaluacije 
a. Odgovorna osoba:

b. Rok za izradu i raspisivanje opisa posla:

c. Rok za prijave:

d. Rok za odabir izvršitelja:
e. Rok za potpisivanje ugovora:

f. Rok za podnošenje nacrta evaluacijskog izvještaja:

g. Rok za podnošenje finalnog evaluacijskog izvještaja:

h. Rok za izradu prijedloga plana programiranja za naredno razdoblje: 
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